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Uvodh 

1. UVOD 
Ovaj priručnik namijenjen je svim studentima, grupama studenata i studentskim udrugama 

zainteresiranima za prijavljivanje projektnih prijedloga na natječaj Studentskog zbora Sveučilišta u 

Rijeci za financiranje studentskih programa. Svrha mu je da upozna studente s osnovama pisanja 

projektnih prijedloga, kao i da pojasni i unaprijed odgovori na pitanja vezana uz ovaj natječaj, 

prikazujući i objašnjavajući pojedinačno svaki dio kvalitetnog projektnog prijedloga za uspješan 

studentski projekt. 

1.1 Osnovne informacije o natječaju 

Natječaj Studentskog zbora Sveučilišta u Rijeci za financiranje studentskih programa svake 

godine raspodijeli oko 750.000 kn prijaviteljima (konačan iznos ovisi o broju i kvaliteti prijavljenih 

projekata), te (su)financira između 90 i 110 studentskih projekata. Ne postoji minimalni, kao ni 

maksimalni, financijski iznos koji prijavljeni projekt može dobiti. Relevantni dokumenti za 

prijavitelje su Pravilnik o financiranju rada Studentskog zbora, studentskih udruga i drugih 

studentskih organizacija Sveučilišta u Rijeci i Poslovnik o radu povjerenstava za provedbu natječaja, 

te se svakako predlaže da se ovi dokumenti prouče prije pisanja projektnog prijedloga. 

Projektni prijedlozi predaju se putem online aplikacije na adresi www.sz-ri.com. 

1.2 Tko se sve može prijaviti na natječaj? 

Na natječaj se mogu prijaviti: 

A) Studenti pojedinci, ako ispunjavaju sljedeće uvjete: 

- da su upisali tekuću akademsku godinu na Sveučilištu u Rijeci 

B) Grupe studenata, ako ispunjavaju sljedeće uvjete: 

 - da djeluju pri Sveučilištu u Rijeci 

- da najmanje 75% članova grupe čine studenti Sveučilišta u Rijeci 

C) Studentske udruge, ako ispunjavaju sljedeće uvjete: 

- da djeluju pri Sveučilištu u Rijeci 

- da najmanje 75% članova udruge čine studenti Sveučilišta u Rijeci 

- da su registrirane pri Sveučilištu u Rijeci sukladno Pravilniku o vođenju registra 

studentskih udruga i drugih studentskih organizacija 

- da su registrirane u skladu sa zakonima Republike Hrvatske 
 

Studenti se na natječaj mogu prijaviti neovisno o statusu (redovni ili izvanredni studenti), ili razini 

studija (preddiplomski, diplomski, postdiplomski studij). 

http://www.sz-ri.com/
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1.3 Kakvi projekti se mogu prijaviti na natječaj? 

Na natječaj se mogu prijaviti projekti iz sljedećih kategorija:  

1.       Zabava, 

2.       Međunarodna suradnja, 

3.       Studentski mediji, 

4.       Znanstveno stručni programi, 

5.       Sport, 

6.       Programi studenata s posebnim potrebama, 

7.       Društveno korisni projekti, 

8.       Ostale vrste projekata koje zadovoljavaju opće uvjete natječaja 

Natječajem se neće financirati: 

1. Programi studentskih organizacija koje nisu propisano registrirane u Registru 

udruga i studentskih organizacija čija se djelatnost financira po zasebnim 

propisima u Republici Hrvatskoj 

2. Programi koji nisu rezultat studentskih aktivnosti i nisu bazirani na 

dragovoljnom radu organizatora 

3.       Odlazak na stručne i sportske događaje u okviru nastave (terenska nastava i sl.) 

4.       Nabava nastavne opreme i pomagala 

5.       Studentske brucošijade 

6.       Materijalni troškovi udruga 

7.    Programi u domeni kulture i umjetnosti (natječaj za financiranje ove kategorije 

projekata raspisuje Studentski kulturni centar www.skc.uniri.hr) 

http://www.skc.uniri.hr/
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2.  PISANJE PROJEKTNOG PRIJEDLOGA 
 

U ovome dijelu biti će pojedinačno naznačeni i pojašnjeni opći zahtjevi pri pisanju 

projektnog prijedloga, kao i svi oni specifični elementi koje projektni prijedlog treba 

sadržavati. Pri ovome će se slijediti rubrike obrasca kojeg prijavitelj ispunjava kao prijavu 

na natječaj. 

 

2.1  Opće karakteristike kvalitetnog projekta 
 

 

Navedene karakteristike trebaju biti skladno povezane na smislen način i tako uklopljene u 
projektni prijedlog. Stvarne potrebe što preciznije definirane skupine korisnika trebaju 
dovesti do ideje projekta, koja se konkretizira u formi plana. Plan provedbe projekta dalje se 
raščlanjuje kroz podjelu uloga i zadataka vodeći računa o operativnom kapacitetu 
(operativni kapacitet je sposobnost i mogućnost prijavitelja za izvršenje prijavljenog 
prijekta, uključuje sve resurse potrebne za realizaciju projekta – ljudstvo, opremu, prostor, 
podršku potrebnih partnera...), što na kraju treba rezultirati poboljšanjem za situaciju 
korisnika, to jest, njihovih konkretnih potreba od kojih se i krenulo. 

Jedna od najvažnijih karakteristika koje čine nešto projektom jest projektni ciklus. 

Kvalitetan 
projekt

Ideja i vizija

Plan 
provedbe

Podjela 
uloga u 

projektu

Operativni 
kapacitet 

prijavitelja

Usmjerenost 
na stvarne 

potrebe

Jasno 
definirani 
korisnici 
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2.2  Priprema za pisanje projektnog prijedloga 

Prije pisanja samog projektnog prijedloga, dobro je napraviti i nekoliko predradnji: 

1. Istražiti i temeljito analizirati situaciju (ili problem) kojoj se projektom pokušava 
doprinijeti. Pri tome, osim samostalne provedbe ispitivanja mogućih korisnika vašeg 
projekta, mogu se koristiti i već postojeći podatci proizašli iz analiza koje provode 
Sveučilište i njegove sastavnice, grad Rijeka, ili neprofitne organizacije koje se bave 
odabranom problematikom. 

 

 

 

 

 

 

2. Bilo da se radi o studentu pojedincu, grupi studenata, ili studentskoj udruzi, računati na 

količinu rada potrebnu za izvođenje svih aktivnosti projekta, to jest usklađenost s 

operativnim kapacitetom prijavitelja. U slučaju grupe studenata, a pogotovo udruge, 

dobro je također i obratiti pozornost na način na koji se projekt uklapa u ciljeve udruge ili 

grupe. 

3. Analizirati koja su moguća ograničenja u provedbi projekta te u kojoj mjeri provedba ovisi 

o vanjskim faktorima koje nije moguće kontrolirati u značajnoj mjeri, kako bi se projekt 

osmislio na način da u što većoj mjeri kompenzira za ove mogućnosti i ograničenja. 

 

 

 

 

 

Primjeri 

1)  Ako se projektom namjerava educirati javnost o određenom problemu, onda je dobro 

istražiti koja je trenutna razina osviještenosti javnosti o navedenom problemu. 

2) Ako je projekt usmjeren na povezivanje studenata na određenoj razini (lokalnoj, 

nacionalnoj, međunarodnoj...), dobro je da su prijavitelji upoznati s trenutnim 

programima i mogućnostima ovakvoga povezivanja. 

Primjeri 

(1) Projekt ovisi o održavanju neke druge manifestacije, kao o održavanju paralelnih 

projekata partnerskih organizacija ili sudjelovanju stručnjaka u ključnim aktivnostima 

projekta. 

(2) Održavanje projekta uvjetovano je financijskom ili organizacijskom potporom drugih 

organizacija, koja u trenutku osmišljavanja projekta i pisanja projektnog prijedloga 

nije sigurna. 
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2.3  Opis projekta 

 Opis projekta zapravo je sažeti prikaz projekta kojim se evaluatora uvodi u sadržaj. 

Opis bi trebao sadržavati kratko objašnjenje forme projekta (npr. sportski turnir, studentski 

kongres, humanitarna akcija) i kratki pregled glavnih elemenata projekta, čime treba 

zahvatiti pažnju i pobuditi interes osobe koja čita projektni prijedlog. Iako je opis prva i 

uvodna stavka projektnog prijedloga, najbolje ga je napisati posljednjega, s obzirom da se 

radi o svojevrsnoj sintezi svih ostalih stavki jednom kada prijavitelj ima dobar pregled nad 

svim elementima projekta. 

 

2.4  Opis problematike projekta 

 Opis problematike projekta opis je trenutne situacije koju se pokušava poboljšati, ili 

problema kojeg se pokušava riješiti projektom. S obzirom da se radi samo o opisu trenutnog 

stanja, ova stavka ne bi trebala sadržavati prijedloge ili nagovještaje rješenja već samo 

uočavanje i određivanje problema ili prilike za poboljšanje. 

Pri pisanju ovakvoga opisa, dobro je koristiti se konkretnim i provjerenim podatcima 

(studije, ankete, rezultati prijašnjih projekata...), a nikako se ne bi trebalo služiti općenitim, 

slabo provjerljivim frazama poput „općepoznato je da...“ ili uzimati zdravo za gotovo da je 

problem očigledan. Ovo je pogotovo značajno kada se radi o problematici koja možda i jest 

očigledna studentima određenog studija ili pripadnicima te struke (te se stoga može činiti da 

je očigledna svima) ali je svejedno potrebno pojasniti ga osobama koje nisu toliko upoznate 

s tematikom i problemom o kojima se radi. 

 Primjeri 

(1) Primjer projekta usmjerenog na podizanje svijesti javnosti o određenom problemu: 

 

Opis problematike koristi se anketom koja pokazuje da određeni postotak 

građana nije adekvatno upoznat s opasnostima/rizicima određenog fenomena. 

Opis problematike ne sadrži konkretne pokazatelje koji upućuju da problem ili 

prilika za poboljšanjem postoji, već se to implicira ostalim dijelovima 

projektnog prijedloga. 

(2) Primjer projekta razmjene studenata i ostvarivanja studentske suradnje: 

Opis problematike koristi se rezultatima prijašnjih projekata koji su pokazali da 

ne postoji značajna razmjena znanja i iskustva među studentima različitih 

sveučilišta, te da ovo rezultira nižom razinom kompetencija studenata. 

Opis problematike sastoji se od prikaza koristi za uključene studente i 

organizacije te načina na koji će ove koristi biti ostvarene. 
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Problematika projekta također treba direktno voditi do ciljeva projekta, koji zatim 

trebaju biti operacionalizirani u popisu aktivnosti. Iz tog razloga je važno da problematika 

bude točno prepoznata i opisana što konkretnije je moguće, kako bi bilo što lakše osmisliti 

načine reagiranja na trenutno stanje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Važno je napokon i ponovno naglasiti kako opis problematike projekta treba po sadržaju biti 

potpuno odijeljen od opisa projekta. Za razliku od opisa projekta koji je sažeti i opći prikaz 

forme projekta i njegovih glavnih elemenata, opis problematike je prikaz područja na kojemu 

će projekt donijeti poboljšanje – ako opis problematike zamislimo kao prikaz problema, onda 

opis projekta treba biti sažeti prikaz svega onoga što će poslužiti kao rješenje. 

 

2.5  Ciljevi projekta 

 Cilj projekta, kao što je već navedeno, treba proizlaziti iz problematike kojom će se 

projekt baviti – jednom kada su problem ili prilika za poboljšanje utvrđeni, potrebno je 

postaviti cilj koji prikazuje kakvo stanje se očekuje nakon provedbe projekte. Određivanje i 

formulacija cilja tako odgovaraju na pitanje koja je svrha provođenja projekta i što se njime 

želi postići. 

 Ciljeve projekta moguće je podijeliti u opće ciljeve i specifične ciljeve. Opći ciljevi 

obično su generalni, apstraktniji, dugoročniji i dio su misije organizacije ili šireg okruženja 

prijavitelja. Ovi ciljevi nerijetko se ne mogu u potpunosti ostvariti jednim projektom već se 

kroz projekt doprinosi ostvarivanju ovoga cilja na dugi rok. Specifični ciljevi obično su 

konkretniji i kratkoročniji te najčešće mogu (i trebaju) biti ostvareni projektom koji se 

prijavljuje na natječaj.  

Primjer 

Primjer projekta znanstveno-stručnog sadržaja: 
 

Opis problematike opisan je u konkretnim terminima; jasno je koje 

kompetencije studentima nedostaju, a važne su ili ključne za njihov znanstveni 

ili stručni razvitak (na primjer: „Način bavljenja znanstvenim i stručnim radom 

(...) iznimno je važan dio navedene struke jer (...), a studenti ovakvih studija ne 

razvijaju u dovoljnoj mjeri ovu vještinu, što se vidi iz (...)“) 

Opis problematike opisan je u generalnim terminima (na primjer: „Studenti se 

nedovoljno bave znanstveno-stručnim radom“) 
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Ciljevi projekta služe također i kao temelj za razradu aktivnosti projekta – svaka 

aktivnost treba biti osmišljena na način da doprinosi ostvarenju općih i specifičnih ciljeva 

projekta. 

 

2.6  Očekivani rezultati projekta 

 Očekivani rezultati projekta zapravo su konkretizirani ciljevi projekta. Ove dvije 

kategorije stoga se razlikuju uglavnom prema stupnju konkretnosti  i mjerljivosti – očekivani 

rezultati su konkretne, vrlo specifične i mjerljive (nije nužno da ovo budu brojčane 

vrijednosti, ali mora biti moguće utvrditi je li očekivani rezultat ostvaren ili nije) posljedice 

aktivnosti provedenih u sklopu projekta. Očekivani rezultati trebaju biti predviđeni što 

preciznije koristeći se realnim pokazateljima (brojem korisnika do kojih se može doprijeti, 

financijskim i organizacijskim mogućnostima, atraktivnosti i dostupnosti same tematike...).

Primjeri 

Vrsta projekta Opći cilj Specifični cilj 

Humanitarni 

Potaknuti veći broj studenata i 

ostalih građana na volontersko i 

humanitarno djelovanje 

Olakšati trenutnu situaciju 

posebno ugrožene društvene 

skupine 

Međunarodna 

suradnja 

Podići razinu studentske 

suradnje na međunarodnoj 

razini i ostvariti kontinuiranu 

razmjenu znanja i iskustava 

Za određeni broj studenata, 

ostvariti razmjenu koja će 

rezultirati povećanjem 

kompetencija uključenih 

studenata na sljedeći način (...) 

Sportski 

Razviti kulturu bavljenja 

fizičkim aktivnostima i zdravog 

života među studentima 

Omogućiti određenom broju 

studenata da se bavi određenim 

sportom u nekom vremenu 

Studentski 

mediji 

Doprinijeti jačanju međusobne 

komunikacije studenata i 

razvijanju kulture javne 

rasprave 

Omogućiti studentima 

platformu za razmjenu 

informacija o aktualnim i 

važnim informacijama 
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Primjeri 

Vrsta projekta Neispravno formulirano  Ispravno formulirano 

Međunarodna 

suradnja 

Ostvariti bolju suradnju i 

povezanost među studentima 

različitih sveučilišta 

Broj studenata koji će 

sudjelovati u suradnji, popratnih 

aktivnosti (radionica, 

predavanja...) 

Programi 

studenata s 

posebnim 

potrebama 

Olakšati situaciju studenata s 

posebnim potrebama 

Konkretne teškoće koje će biti 

uklonjene, broj studenata 

kojima će program pomoći 

Humanitarni Pomoći ugroženoj skupini 

studenata ili ostalih građana 

Iznos financijskih sredstava, 

broj osoba kojima se namjerava 

pomoći, konkretni problemi koji 

će biti uklonjeni 

Zabavni 
Okupiti studente i poboljšati 

njihovu međusobnu 

komunikaciju i povezanost 

Očekivani broj studenata koji će 

popratiti aktivnost 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Iz navedenoga u posljednja dva dijela, jasno je da se opći ciljevi, specifični ciljevi, te očekivani 

rezultati primarno razlikuju u stupnju konkretnosti i mjerljivosti, i ovo je nešto o čemu treba 

voditi računa prilikom pisanja projektnog prijedloga. 

 

 

 

Konkretno 

Apstraktno 

Opći cilj 

Specifični cilj 

Očekivani rezultati 
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2.7  Medijska vidljivost projekta 

 Medijska vidljivost projekta način je prezentacije projekta široj javnosti. Za projekt je 

važno da bude što bolje medijski popraćen kako bi i u mogućim idućim održavanjima lakše 

osigurao financijska sredstva od donatora ili sponzora te privukao korisnike i sudionike. Za 

studentske projekte posebno je važna ovakva vidljivost radi mogućnosti motiviranja ostalih 

studenata na ostvarenje sličnih projekata, ili uključivanje u postojeće.  

 Za povećanje vidljivosti projekta svakako se preporuča promocija putem društvenih 

mreža i drugih medija dostupnih studentima, ali i originalnost u medijskoj prezentaciji 

projekta, te načinima na koje će se privući pozornost medija. S obzirom da su većini projekata 

dostupni slični načini postizanja vidljivosti, važno je biti originalan prilikom osmišljavanja 

dodatnih načina promocije, kako bi projektni prijedlog imao prepoznatljivu kvalitetu u 

medijskoj prezentaciji i komparativnu prednost nad ostalim prijavljenim projektima. 

 Pri sazivanju press konferencija (koje su glavni alat za obavještavanje masovnih 

medija), potrebno je obratiti pozornost na nekoliko elemenata: prostor, vrijeme, i 

preklapanje s drugim događanjima. Prostor održavanja u idealnom slučaju biti će atraktivan 

novinarima i na neki način tematski vezan uz projekt koji se prezentira. Preporučeno vrijeme 

održavanja jest u jutarnjim satima, između 9.00 i 12.00 sati. Posebno je važno paziti na to na 

da se termin press konferencije projekta ne preklapa s drugim press konferencijama ili 

manifestacijama koje će biti značajno popraćene od strane medija, jer je u ovom slučaju velik 

rizik da mediji zanemare prezentaciju projekta. 

 

2.8  Potencijal za budući razvoj 

 Potencijal za budući razvoj projekta treba primarno biti napisan u odnosu na ciljeve 

(pogotovo opće ciljeve) projekta, očekivane rezultate te profil i broj korisnika. Ono što je u 

ovome polju dobro pokazati jest da će rezultati postignuti u ovoj godini potencijalnog 

održavanja projekta doprinijeti još kvalitetnijem održavanju projekta idućih godina i da će 

se na ovaj način značajnije doprinijeti ostvarenju općih ciljeva za korisnike projekta.  

Opis potencijala za budući razvoj ne bi trebao sadržavati opis ili informacije o 

održavanju projekta u godini u kojoj ga se prijavljuje, već bi trebao prikazati, pod 

pretpostavkom da zadani ciljevi i rezultati budu ostvareni, kako se projekt može nastaviti 

razvijati u budućnosti. 

 

2.9  Načini praćenja uspješnosti projekta 

 Načini praćenja uspješnosti projekta iznimno su važni za dugoročnu kvalitetu 

projekta. Evaluacija projekta uvijek je posljednja faza u projektnom ciklusu i služi kao temelj 

za početak idućeg projektnog ciklusa. Naravno, evaluaciju na najkvalitetniji način mogu 
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provesti upravo oni koji su projekt isplanirali i sproveli i stoga je važno da sam prijavitelj već 

kod prijave projektnog prijedloga ima konkretnu ideju kako evaluirati uspjeh projekta. 

Najvažniji element koji bi praćenje uspješnosti projekta trebalo mjeriti jesu očekivani 

rezultati projekta, s obzirom da su ciljevi projekta najčešće teško mjerljivi. Dobar model bio 

bi uzeti u obzir ključne očekivane rezultate i zatim kroz povratne informacije korisnika, 

suradnika ili drugih osoba uključenih u projekt provjeriti u kojoj su mjeri ovi rezultati 

ostvareni. Iz toga mogu proizaći ideje za poboljšanje projekta u budućnosti. 

 

2.10  Plan aktivnosti 

 Plan aktivnosti projekta treba prije svega slijediti iz općih i specifičnih ciljeva projekta 

– svaka aktivnost treba na smislen način doprinositi ostvarivanju tih ciljeva. Popis aktivnosti 

u sklopu projekta započinje njegovim planiranjem, a završava samoevaluacijom i pisanjem 

izvješća o projektu. Važno je za napomenuti da plan aktivnosti treba biti što detaljniji; dobro 

je da se uključe sve faze projekta, a ne samo aktivnosti koje su uključene u samo ostvarivanje 

i održavanje projekta.  

 Tako će, na primjer, kod medijske promidžbe projekta biti dobro raščlaniti ovaj 

proces, ovisno o sadržaju projetka,  na početak medijske kampanje (plakati, letci, video 

spotovi...), press konferenciju, izradu internetske stranice ili ostale metode. Isto tako, samo 

održavanje projekta dobro je podijeliti na sve one aktivnosti koje su uključene u održavanje, 

s njihovim točnim datumima. Kod osiguravanja sudjelovanja sudionika (aktivni i pasivni 

sudionici u slučaju studentskog kongresa), korisnika (direktni, indirektni...) i suradnika na 

projektu, dobro je raščlaniti ovo na specifične aktivnosti za svaku od navedenih skupina. 

Ovime su pokrivene najčešće skupine aktivnosti studentskih projekata, ali zbog njihove 

raznolikosti, postoji naravno mnogo drugih varijanti grupa aktivnosti u sklopu projekta. 

Važno je zapamtiti da plan u svakom slučaju treba biti što razrađeniji, onoliko koliko to 

dopušta sadržaj projekta.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Primjer 

15.4.2015. – Početak medijske promidžbe projekta 

28.4.2015. – Održavanje projekta 

  5.5.2015. – Završetak projekta 

15.5. 2015. – Evaluacija i pisanje izvještaja  
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Primjer 

 1.2.2015. – Raspodjela zadataka unutar organizacijskog tima 

25.2.2015. – Slanje poziva ključnim suradnicima na projektu 

20.3.2015. – Finaliziranje popisa ključnih suradnika 

 1.4. 2015. – Poziv za sudionike 

10.4.2015. – Osiguravanje prostora za održavanje projekta 

15.4.2015. – Početak medijske promidžbe projekta 

17.4.2015. – Press konferencija 

28.4.2015. – Početak održavanja projekta (aktivnost 1) 

 . 

 . 

 . 

 5.5.2015. – Završetak održavanja projekta (aktivnost N) 

10.5.2015. – Moguće aktivnosti nakon završavanja projekta (tisak zaključnih  

            materijala, prezentacija rezultata...) 

15.5.2015. – Evaluacija i pisanje izvještaja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.10  Financijski plan 

 Financijski plan ili proračun projekta sustavan je pregled prihoda i rashoda projekta. 

Izvori prihoda mogu biti vlastita sredstva, sredstva tražena na natječaju SZSuR ili sredstva 

osigurana iz drugih izvora. Za svaku stavku za koju se ne traži stopostotno financiranje na 

natječaju SZSuR, potrebno je stoga navesti iz kojeg drugog izvora je financirana. Rashodi, 

odnosno troškovi provedbe projekta, trebaju biti određeni prije svega u skladu s popisom 

aktivnosti, to jest, iz financijskog plana treba biti jasno kako će svaka aktivnost navedena u 

planu aktivnosti biti financirana (ukoliko je aktivnost takva da zahtijeva financiranje).  

Osim što je potrebno izbjegavati navoditi aktivnosti koje zahtijevaju financiranje bez 

da ih se poprati i stavkom u financijskom planu, isto vrijedi i za sve ostale dijelove projektnog 

prijedloga; svaki trošak koji se može iščitati iz projektnog prijedloga treba biti naveden u 

financijskom planu, čak i u slučaju da se za taj trošak ne traži financiranje na natječaju SZSuR. 

U takvome slučaju, potrebno je navesti iz kojeg drugog izvora je ta stavka financirana. Ovakav 

način izrade financijskog plana osigurava evaluatoru uvid u realan proračun projekta i 

mogućnost procjene količine sredstava osiguranih iz ostalih izvora. 

Stavke financijskog plana koje neće biti financirane su: 

 - materijalni troškovi (materijali, sitni inventar, energija...) 
 - stavke koje pripadaju organizaciji studentskih brucošijada 
 - računalna oprema, nastavna i ostala pomagala 
 - honorari 

- troškovi komunikacije  
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Za svaku stavku potrebno je također priložiti i najmanje dvije ponude za navedeni 
trošak.  

Ove ponude moraju zadovoljavati nekoliko uvjeta: moraju biti sastavljene na 
službenom memorandumu davatelja ponude, te sadržavati naziv ponuđača i relevantne 
informacije (adresa elektronske pošte, broj telefona...), precizno prikazanu stavku za koju se 
traži financiranje i njezinu cijenu (bruto i neto), naznaku na koga glasi ponuda (organizacija 
ili pojedinac koji prijavljuju projekt) i naziv projekta, datum izrade kao i datum do kojega 
ponuda važi, a koja mora biti ovjerena pečatom davatelja ponude. (Obratiti pozornost na 
četvrto poglavlje ovog priručnika - 3. Provedba projekata i naknadne obveze – korištenje 
sredstava). 

Ukoliko prijavitelj iz objektivnih razloga ne može prikupiti dvije ili više ponuda ili ne 
može priložiti ponude koje zadovoljavaju navedene uvjete potrebno je priložiti objašnjenje 
zašto je to bilo nemoguće. Povjerenstvo za evaluaciju zatim razmatra objašnjenje te ako 
procijeni da prijavitelj zaista nije bio u mogućnosti prikupiti više ponuda u skladu s uvjetima, 
dodjeljuje sredstva prema priloženome.  

Pri prijavi projekta uvijek treba tražiti ponudu, a ne predračun. 
U pravilu povjerenstvo za evaluaciju dodjeljuje sredstva po stavkama prema 

najpovoljnijoj ponudi. Važno je za napomenuti i da treba nastojati da priložene ponude budu 
od najpovoljnijih ponuđača, kao i da ukupni traženi iznos po stavci budu realni, to jest u 
skladu sa stvarnim potrebama projekta i brojem njegovih korisnika. Realan odnos cijene i 
onoga što projekt dobiva određenim troškom također je jedna od odlika kvalitetnog projekta 
koju povjerenstvo za evaluaciju vrednuje. S druge strane, ukoliko se pokaže, prema 
saznanjima povjerenstva (iz dostupnih cjenika, priloženih ponuda drugih prijavljenih 
projektnih prijedloga...), da postoje povoljniji ponuđači u odnosu na one koji su navedeni u 
projektnom prijedlogu ili da je traženi iznos pretjeran u odnosu na realno predviđeni (prema 
prethodnim održavanjima, popraćenosti sličnih projekata...) broj korisnika i njihovim 
potrebama, povjerenstvo može uputiti prijavitelja na povoljnijeg ponuđača i dodijeliti 
financijska sredstva u skladu s ovakvom, povoljnijom, ponudom ili potrebama projekta i 
njegovih korisnika. 

 
 

  

Primjeri 

(1) Priložena ponuda: 
 

Priložena ponuda je službena ponuda ponuđača, napisana je na memorandumu 

koji sadrži sve relevantne podatke ponuđača, usluge ili proizvoda, i tražitelja 

ponude. 
 

Priložena ponuda je prepiska korespondencije elektronskom poštom iz koje je 

vidljiva cijena usluge ili proizvoda, ali se ne može utvrditi valjanost ponude, kao 

ni ostale relevantne informacije. 
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 Ako se traži financiranje prijevoza u udaljenosti većoj od 30 kilometara od sjedišta 
SZSuR-a u sklopu projekta, potrebno je imati putni nalog. Za financirana putovanja kraća od 
30 kilometara potrebno je ispuniti obrazac za loko vožnju. Za izradu putnog naloga potrebno 
je 15 dana prije planiranog dana putovanja predati zahtjev za izdavanje putnog naloga. 
Navedeno se odnosi na pojedince, grupe studenata i udruge u slučaju da se traži direktno 
plaćanje. Ako udruga traži refundaciju troškova prijevoza potrebno je SZSuR-u ispostaviti 
račun za plaćanje prijevoza prema vlastitom putnom nalogu. 

Podaci potrebni za ispunjavanje obrasca zahtjeva za izdavanje putnog naloga su ime 
i prezime putnika, ruta putovanja (npr. Rijeka – Zagreb – Rijeka), svrha putovanja, način 
prijevoza (navesti vrstu prijevoznih sredstava koja se u putovanju koriste, npr. osobni 
automobil, avion, autobus, vlak, brod), datum i vrijeme odlaska i povratka (odstupanje ne 
smije biti više od sat vremena u odlasku ili dolasku). 

2.10  Ostalo 

Broj korisnika treba biti određen prema prijašnjim iskustvima u održavanju 

projekta, ili prema broju korisnika sličnih projekata ostvarenih u sličnim uvjetima. 

Profil korisnika jest tip svih onih ciljanih grupa na koje projekt računa, to jest 

objašnjenje na koga se sve računa da će biti korisnik projekta. Korisnike je također moguće 

podijeliti u primarne, sekundarne i tercijarne, prema tome koliko direktno sudjeluju u 

projektu i dobivaju nešto od njega. 

  

Primjeri 

 (2) Priložena ponuda i ukupni traženi iznos: 

Priložene ponude su one najpovoljnijih ponuđača dostupnih (prema lokaciji, 

raspoloživosti) prijavitelju. Predviđeni broj korisnika u skladu je s ostvarenim 

brojem korisnika prethodnih održavanja projekta, kao i trošak po korisniku.  

Niti jedna od priloženih ponuda nije od strane najpovoljnijeg ponuđača 

dostupnoga prijavitelju. Predviđeni broj korisnika znatno je viši u odnosu na 

rezultate prethodnih održavanja projekta bez objašnjenja ovakvoga rasta. Trošak 

po korisniku prevelik je u odnosu na očekivane rezultate, kao i potrebe sličnih 

projekata. 
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Primjeri 

(1) Znanstveno - stručni projekt kojemu je cilj proširenje kompetencija studenata: 

Profil korisnika: Upravo studenti struke čije kompetencije će se razvijati 

 

 (2) Studentski kongres: 

Primarni korisnici: aktivni sudionici kongresa 

Sekundarni korisnici: ostali zainteresirani studenti, profesori i ostali građani koji će 

popratiti neke od aktivnosti kongresa 

Tercijarni korisnici: studenti i svi ostali zainteresirani koji će pročitati neke od 

radova objavljenih u zborniku radova kongresa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dodatci su dio natječaja u kojemu prijavitelj može, osim obaveznih dodataka, unijeti 

i sve ostalo što smatra važnim za predstavljanje svog projektnog prijedloga, kao što su pisma 

preporuke, životopisi suradnika, podatci o prijašnjem održavanju projekta i ostalim 

aktivnostima prijavitelja, primjeri pojavljivanja u medijima, slike i ostali materijali koji su 

nastali pri prijašnjim održavanjima projekta, pisma namjere partnera u izvođenju projekta 

itd. 

Ovakvi dodatci također mogu pozitivno utjecati na stav povjerenstva za evaluaciju 

prema projektnom prijedlogu. Svi tekstualni dodatci trebaju biti u pdf formatu, a slikovni u 

.jpeg formatu. 

3. PROVEDBA PROJEKTA I NAKNADNE OBAVEZE 
 

Nakon što projekt osigura dovoljan iznos financijskih sredstava iz natječaja SZSuR i 

ostalih izvora te budu ispunjeni svi ostali uvjeti za realizaciju projekta, prijavitelj može 

pristupiti samoj provedbi. U ovoj fazi, kao i u fazi nakon projekta, treba voditi računa o 

nekoliko stvari: 

1. Potpisivanje ugovora 
 

 Ukoliko projektu na natječaju SZSuR budu dodijeljena sredstva, prijavitelj u roku od 

najviše 30 dana od objave rezultata natječaja potpisuje ugovor sa SZSuR kojim se regulira 

način korištenja ovih sredstava i međusobne obveze. Ugovor se potpisuje u uredu SZSuR, na 

rektoratu Sveučilišta u Rijeci (Trg braće Mažuranića 10). 
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2. Promjena mjesta ili vremena aktivnosti u sklopu projekta 
 

 U slučaju da dođe do promjene mjesta ili vremena održavanja aktivnosti u sklopu 

projekta, provoditelj projekta dužan je javiti ovu izmjenu najmanje dva tjedna (10 radnih 

dana) prije predviđenog datuma održavanja aktivnosti, osim u slučaju spriječenosti višom 

silom (ako projekt ovisi o vremenskim uvjetima koji se ne mogu točno predvidjeti dva tjedna 

unaprijed). 

 

3. Prenamjena dodijeljenih financijskih sredstava 
 

 Prenamjene financijskih sredstava mogu se zatražiti u slučaju da se financijski 

zahtjevi projekta izmjene nakon završetka natječaja SZSuR. Prenamjenu se može zatražiti 

najkasnije 30 dana od datuma završetka projekta, a odobrava je Skupština SZSuR na 

prijedlog Povjerenstva za prenamjene. Molba za prenamjenom predaje se kao ispunjeni 

obrazac, pri kojemu treba unijeti ukupan proračun projekta, te naznačiti stavke u koje je 

potrebno prenamijeniti sredstva, kao i stavke iz kojih se prenamjenjuje. Prenamjene se, osim 

u iznimnim slučajevima, ne mogu tražiti za one stavke za koje je financiranje traženo na 

natječaju SZSuR, ali sredstva nisu odobrena. 

4. Korištenje sredstava 
 

 Provoditelji projekata mogu koristiti sredstva dobivena na natječaju SZSuR na jedan 

od dva načina.  

1. Korisnici od dobavljača trebaju tražiti ponudu, koja se zatim dostavlja SZSuR uz ispunjeni 

obrazac (Z-1) koji se može preuzeti na mrežnim stranicama SZSuR.  

 Zbog ubrzanja postupka plaćanja može se zamoliti ponuđača da jedan primjerak ponude-

predračuna-računa dostavi izravno SZSuR-u, a drugi tražitelju ponude kako biste prilikom 

podnošenja završnog izvještaja imali sve račune koje ste obvezni priložiti uz izvještaj. 

 SZSuR će na osnovu ponude tražiti narudžbenicu, a zatim se odobrena narudžbenica 

dostavlja dobavljaču koji ispostavlja predračun, koji će biti plaćen kada ga se od strane 

SZSuR dostavi zajedno sa narudžbenicom u službu računovodstva Sveučilišta u Rijeci. Da 

bi ponuda-predračun-račun bio ispravan potrebno je od dobavljača tražiti R1 račun s 

podatcima SZSuR (OIB, adresa, naziv organizacije), te u NAPOMENI naznačiti o kojem se 

provoditelju i  projektu radi. 

 U slučaju da ponuda-predračun-račun ne sadrži sve potrebne podatke, zahtjev neće biti 

izvršen. 
 

2. Korisnici mogu platiti račun sredstvima iz drugog izvora, te zatim zatražiti refundaciju od 

SZSuR uz ispunjeni obrazac (Z-2) koji može preuzeti na mrežnim stranicama SZSuR.  

U ovom slučaju potrebno je priložiti presliku originalnog računa za koji  se traži 

refundacija te potvrdu o plaćanju računa (npr. izvadak prometa po bankovnom računu).  
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Podatci za R1 račun 

Naziv: Studentski zbor Sveučilišta u Rijeci 

OIB: 64218323816 

Adresa: Trg braće Mažuranića 10, Rijeka 

 

 

U slučaju da je uslugu platila fizička osoba te ista zahtjeva refundaciju, račun koji se prilaže 

zahtjevu (Z-2) mora biti original te biti R1 s podatcima Sveučilišta u Rijeci. 

 

 

 

 

 

U slučaju da račun ne sadrži sve potrebne podatke, zahtjev neće biti izvršen. 

 

Projekti kojima budu dodijeljena sredstva na natječaju SZSuR za 2016. godinu, moraju 

završiti najkasnije do 31.12.2016. 

 

5. Izvještaj projekta 

 Korisnik sredstava dužan je predati izvještaj o provedbi projekta, najkasnije dva 

mjeseca nakon završetka projekt, u protivnom podliježe sankcijama. Izvještaj se sastoji od 

narativnog izvještaja i detaljnog financijskog izvještaja uz koji je potrebno dostaviti preslike 

računa za sve troškove ostvarene u sklopu projekta. Oba dijela izvještaja predaju se putem 

ispunjenih obrazaca, u fizičkom i elektronskom obliku.  

6. Obaveze korisnika 

 Obaveze korisnika regulirane su ugovorom o korištenju sredstava koji sklapaju 

korisnik i SZSuR. Između ostalog, korisnik je dužan istaknuti logo SZSuR na svim 

promotivnim i ostalim materijalima, bilo da se radi o tiskanim ili elektronskim materijalima 

te na druge načine osigurati vidljivost SZSuR unutar projekta. 
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4. EVALUACIJSKI KRITERIJI NATJEČAJA 
 

Studentski standard i održivost: 0-15 bodova 
(doprinos studentskom standardu, radu studentskih organizacija i kvaliteti studentskog 
života) 

Doprinos studentskom standardu, radu studentskih organizacija i kvaliteti studentskog života 
(0-8) 
0 - projekt uopće ne doprinosi navedenim kategorijama 
2 - projekt uglavnom ne doprinosi navedenim kategorijama 
4 - projekt djelomično doprinosi navedenim kategorijama 
6 - projekt uglavnom doprinosi navedenim kategorijama 
8 - projekt u značajnoj mjeri doprinosi navedenim kategorijama 
 
Održivost (0-4) 
0 - projekt uopće nema potencijala za nastavak izvođenja 
1 - projekt uglavnom nema potencijala za nastavak izvođenja 
2 - projekt uglavnom ima potencijala za nastavak izvođenja 
3 - projekt ima potencijala za nastavak izvođenja 
4 - projekt ima značajnog potencijala za nastavak izvođenja 
 
Povijest održavanja projekta (0-3) 
0 - projekt se održava po prvi put 
1 - projekt se održao barem jednom 
2 - projekt se održao nekoliko (dva do tri) puta 
3 - projekt ima dugu tradiciju održavanja (više od tri puta) 
 
Uključenost ranjivih skupina studenata/studenata smanjenih mogućnosti: 0-3 bodova 
(studenti s invaliditetom, studenti slabijeg socioekonomskog statusa, studenti s 
poteškoćama u učenju...) 
 
0 - ranjive skupine studenata nisu uključene 
1 - ranjive skupine studenata donekle su uključene 
2 - ranjive skupine studenata zadovoljavajuće su uključene 
3 - projekt je u potpunosti prilagođen ranjivim skupinama studenata 
 
Razrađenost projekta i mjerljivost rezultata: 0-17 bodova 
(detaljnost razrade hodograma, mogućnost mjerljivosti svake aktivnosti, detaljna 
razrada 
aktivnosti, opis načina praćenja i vođenja projekta i način samoevaluacije projekta) 

Detaljnost razrade aktivnosti i hodograma (0-8) 
0 - aktivnosti i hodogram uopće nisu razrađeni 
2 - aktivnosti i hodogram uglavnom nisu razrađeni 
4 - aktivnosti i hodogram zadovoljavajude su razrađeni 
6 - aktivnosti i hodogram dobro su razrađeni 
8 - aktivnosti i hodogram vrlo su dobro razrađeni
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Mogućnost mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije (0-3) 
0 - mogućnosti mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije uopde ne postoje 
1 - mogućnosti mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije uglavnom ne postoje 
2 - mogućnosti mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije su zadovoljavajude 
3 - mogućnosti mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije su vrlo dobre 

Operativni kapacitet provoditelja i partnera za provedbu projekta (0-2) 
0 - projektni prijedlog značajno nadmašuje operativni kapacitet predlagatelja 
1 - projektni prijedlog u djelomično nadmašuje operativni kapacitet predlagatelja i predlažu se 

manje izmjene prijedloga 
2 - projektni prijedlog usklađen je s operativnim kapacitetom predlagatelja 

Relevantnost planiranih aktivnosti za ostvarivanje navedenih ciljeva (0-4) 
0 - relevantnost planiranih aktivnosti uopde nije vidljiva 
1 - relevantnost planiranih aktivnosti uglavnom nije vidljiva 
2 - relevantnost planiranih aktivnosti djelomično je vidljiva 
3 - relevantnost planiranih aktivnosti uglavnom je vidljiva 
4 - relevantnost planiranih aktivnosti vidljiva je u znatnoj mjeri 
 
Medijska vidljivost: 0-10 bodova 
(opis načina prezentacije projekata široj zajednici) 

0 - projekt uopće ne predviđa medijsku vidljivost, pojavljivanje u medijima, uključivanje 
medija, 
nema vidljivosti SZ-a. 

2 - projekt predviđa veoma malu medijsku vidljivost, pojavljivanje u medijima, uključivanje 
medija, vidljivost SZ-a je slaba. 

4 - projekt donekle predviđa medijsku vidljivost, pojavljivanje u medijima, uključivanje medij, 
vidljivost SZ-a je djelomična te je donekle osigurana vidljivost projekta ciljnim korisnicima. 

6 - projekt uglavnom predviđa medijsku vidljivost, , pojavljivanje u medijima, uključivanje 
medija, vidljivost SZ-a je jasno vidljiva te je uglavnom osigurana vidljivost projekta ciljnim 
korisnicima. 

8 - projekt predviđa medijsku vidljivost te opisuje sve aktivnosti za njezino postojanje. 
Vidljivost 
SZ-a je vidljiva i osigurana je vidljivost projekta ciljnim korisnicima. 

10 - projekt predviđa medijsku vidljivost te opisuje sve aktivnosti za njezino postojanje. 
Vidljivost 
SZ-a izuzetno je ostvarena i osigurana je vidljivost projekta ciljnim korisnicima. 

 
Financijski plan: 0-15 bodova 
(odnos cijene i kvalitete, realnost predstavljenih troškova i optimizacija troškova) 

Optimalnost troškova (0-10) 
0 - prikaz troškova je u potpunosti nerealan u odnosu na potrebe projekta 
2 - prikaz troškova je uglavnom nerealan u odnosu na potrebe projekta 
4 - prikaz troškova je donekle nerealan u odnosu na potrebe projekta 
6 - prikaz troškova je donekle realan u odnosu na potrebe projekta 
8 - prikaz troškova je uglavnom realan u odnosu na potrebe projekta 
10 - prikaz troškova u potpunosti je realan u odnosu na potrebe projekta 
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Detaljnost prikaza troškova (financijskog plana) (0-5) 
0 - prikaz troškova je nerazrađen 
1 - prikaz troškova donekle je nerazrađen 
2 - prikaz troškova je donekle razrađen 
3 - prikaz troškova uglavnom je razrađen 
4 - prikaz troškova je razrađen 
5 - prikaz troškova vrlo je dobro razrađen 
 
Dodatni izvori financiranja: 0-10 bodova 

0 - nema prikazanih dodatnih izvora financiranja 
1 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 4% od ukupnog troška projekta 
2 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 8% od ukupnog troška projekta 
3 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 12% od ukupnog troška projekta 
4 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 16% od ukupnog troška projekta 
5 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 22% od ukupnog troška projekta 
6 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 26% od ukupnog troška projekta 
7 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 30% od ukupnog troška projekta 
8 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 34% od ukupnog troška projekta 
9 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 40% od ukupnog troška projekta 
10 - projekt je financiran iz dodatnih izvora s više od 40% od ukupnog troška projekta 
 
Značaj za zajednicu: 0-10 bodova 
0 - projekt nema značaj za zajednicu 
2 - projekt je značajan za pojedinca ili manju grupu studenata 
2 - projekt je značajan u okviru studija ili sastavnice prijavitelja 
2 - projekt je značajan u okviru Sveučilišta u Rijeci 
2 - projekt je značajan za šire građanstvo i lokalno okruženje Sveučilišta u Rijeci 
2 - projekt je značajan u okviru međunarodne suradnje 
 
Definicija značajnosti 
Značajni su oni projekti koji promiču znanstveni rad studenata, interdisciplinarnost, 
međugeneracijsko podučavanje ili popularizaciju znanosti, koji su usmjereni na povedanje 
konkurentnosti studenata Sveučilišta u Rijeci, na ostvarivanje aktivne međunarodne suradnje, 
na 
promociju volonterstva ili svojim aktivnostima dovode do povedanja kvalitete života ili 
obrazovanja korisnika kroz programe u kulturi, sportskim ili zabavnim događanjima te 
programe 
studenata s posebnim potrebama. 
 
Mišljenje povjerenstva o projektu: 0-20 bodova 
(subjektivna ocjena vrijednosti projekta) 
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