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1. UVOD

Ovaj prirucnik namijenjen je svim studentima, grupama studenata i studentskim udrugama
zainteresiranima za prijavljivanje projektnih prijedloga na natjecaj Studentskog zbora SveuciliSta u
Rijeci za financiranje studentskih programa. Svrha mu je da upozna studente s osnovama pisanja
projektnih prijedloga, kao i da pojasni i unaprijed odgovori na pitanja vezana uz ovaj natjecaj,
prikazujudi i objasnjavajudi pojedinac¢no svaki dio kvalitetnog projektnog prijedloga za uspjesan
studentski projekt.

1.1 Osnovne informacije o natjecaju

Natjecaj Studentskog zbora SveuciliSta u Rijeci za financiranje studentskih programa svake
godine raspodijeli oko 750.000 kn prijaviteljima (konacan iznos ovisi o broju i kvaliteti prijavljenih
projekata), te (su)financira izmedu 90 i 110 studentskih projekata. Ne postoji minimalni, kao ni
maksimalni, financijski iznos koji prijavljeni projekt moZe dobiti. Relevantni dokumenti za
prijavitelje su Pravilnik o financiranju rada Studentskog zbora, studentskih udruga i drugih
studentskih organizacija SveuciliSta u Rijeci i Poslovnik o radu povjerenstava za provedbu natjecaja,
te se svakako predlaZe da se ovi dokumenti prouce prije pisanja projektnog prijedloga.

Projektni prijedlozi predaju se putem online aplikacije na adresi www.sz-ri.com.

1.2 Tko se sve moze prijaviti na natjecaj?
Na natjeCaj se mogu prijaviti:
A) Studenti pojedinci, ako ispunjavaju sljedece uvjete:

- da su upisali teku¢u akademsku godinu na Sveucilistu u Rijeci
B) Grupe studenata, ako ispunjavaju sljedece uvjete:

- da djeluju pri Sveucilistu u Rijeci

- da najmanje 75% Clanova grupe Cine studenti Sveucilista u Rijeci

C) Studentske udruge, ako ispunjavaju sljedece uvjete:
- da djeluju pri SveuciliStu u Rijeci
- da najmanje 75% clanova udruge Cine studenti Sveucilista u Rijeci
- da su registrirane pri SveuciliStu u Rijeci sukladno Pravilniku o vodenju registra
studentskih udruga i drugih studentskih organizacija

- da su registrirane u skladu sa zakonima Republike Hrvatske

Studenti se na natjeCaj mogu prijaviti neovisno o statusu (redovni ili izvanredni studenti), ili razini
studija (preddiplomski, diplomski, postdiplomski studij).

|
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1.3 Kakvi projekti se mogu prijaviti na natjecaj?
Na natjeCaj se mogu prijaviti projekti iz sljedecih kategorija:

©® N o Ut W N

Zabava,

Medunarodna suradnja,

Studentski mediji,

Znanstveno strucni programi,

Sport,

Programi studenata s posebnim potrebama,
DrusStveno korisni projekti,

Ostale vrste projekata koje zadovoljavaju opce uvjete natjecaja

NatjeCajem se nece financirati:

1.

Programi studentskih organizacija koje nisu propisano registrirane u Registru
udruga i studentskih organizacija cija se djelatnost financira po zasebnim
propisima u Republici Hrvatskoj
Programi koji nisu rezultat studentskih aktivnosti i nisu bazirani na
dragovoljnom radu organizatora
Odlazak na struc¢ne i sportske dogadaje u okviru nastave (terenska nastavai sl.)
Nabava nastavne opreme i pomagala
Studentske brucoSijade
Materijalni troSkovi udruga

Programi u domeni kulture i umjetnosti (natjecaj za financiranje ove kategorije

projekata raspisuje Studentski kulturni centar www.skc.uniri.hr)

SZSuR
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2. PISANJE PROJEKTNOG PRIJEDLOGA

U ovome dijelu biti ¢e pojedinacno naznaceni i pojasnjeni op¢i zahtjevi pri pisanju
projektnog prijedloga, kao i svi oni specificni elementi koje projektni prijedlog treba
sadrzavati. Pri ovome Ce se slijediti rubrike obrasca kojeg prijavitelj ispunjava kao prijavu

na natjecaj.

2.1 Opce karakteristike kvalitetnog projekta

X

Jasno
definirani
korisnici

Plan
provedbe

Kvalitetan
projekt

Usmjerenost

na stvarne
potrebe

Podjela \
uloga u
projektu

/’“/\
Operativni

¥
kapacitet
prijavitelja

Navedene karakteristike trebaju biti skladno povezane na smislen nacin i tako uklopljene u
projektni prijedlog. Stvarne potrebe Sto preciznije definirane skupine korisnika trebaju
dovesti do ideje projekta, koja se konkretizira u formi plana. Plan provedbe projekta dalje se
raS¢lanjuje kroz podjelu uloga i zadataka vodeci raCuna o operativnom kapacitetu
(operativni kapacitet je sposobnost i moguénost prijavitelja za izvrSenje prijavljenog
prijekta, ukljucuje sve resurse potrebne za realizaciju projekta - ljudstvo, opremu, prostor,
podrsku potrebnih partnera..), $sto na kraju treba rezultirati poboljSanjem za situaciju
korisnika, to jest, njihovih konkretnih potreba od kojih se i krenulo.

Jedna od najvaZznijih karakteristika koje ¢ine nesto projektom jest projektni ciklus.

-
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2.2 Priprema za pisanje projektnog prijedloga
Prije pisanja samog projektnog prijedloga, dobro je napraviti i nekoliko predradnji:

1. IstraZziti i temeljito analizirati situaciju (ili problem) kojoj se projektom pokuSava
doprinijeti. Pri tome, osim samostalne provedbe ispitivanja mogucih korisnika vasSeg
projekta, mogu se koristiti i ve¢ postoje¢i podatci proizasli iz analiza koje provode
SveuciliSte i njegove sastavnice, grad Rijeka, ili neprofitne organizacije koje se bave
odabranom problematikom.

Primjeri
1) Ako se projektom namjerava educifata v nost o odr edenom
i strazit. koja je trenutna razina o

2) Ako Jje projekt usmjeren na povez
nacionalnoj, me d un ar o damitelj upoznati,s trehutrin
programi ma i mogucnostima ovakvoga

2. Bilo da se radi o studentu pojedincu, grupi studenata, ili studentskoj udruzi, raCunati na
koli¢inu rada potrebnu za izvodenje svih aktivnosti projekta, to jest uskladenost s
operativnim kapacitetom prijavitelja. U slu¢aju grupe studenata, a pogotovo udruge,
dobro je takoder i obratiti pozornost na nacin na koji se projekt uklapa u ciljeve udruge ili

grupe.

3. Analizirati koja su moguca ogranicenja u provedbi projekta te u kojoj mjeri provedba ovisi
o vanjskim faktorima koje nije moguce kontrolirati u znacajnoj mjeri, kako bi se projekt
osmislio na nacin da u Sto ve¢oj mjeri kompenzira za ove moguc¢nosti i ogranicenja.

Primjeri
(1) Proj ekt ovi si o odrzavanju neke
projekata partnerskih organizaci jtima
projekta.
(2) Odrzavanje projekta uvjetovano | 4
organi zacij a, koja u trenutku osmi 8§
nije sigurna.

-
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2.3 Opis projekta

Opis projekta zapravo je saZeti prikaz projekta kojim se evaluatora uvodi u sadrZaj.
Opis bi trebao sadrzavati kratko objasnjenje forme projekta (npr. sportski turnir, studentski
kongres, humanitarna akcija) i kratki pregled glavnih elemenata projekta, ¢ime treba
zahvatiti paznju i pobuditi interes osobe koja ¢ita projektni prijedlog. lako je opis prva i
uvodna stavka projektnog prijedloga, najbolje ga je napisati posljednjega, s obzirom da se
radi o svojevrsnoj sintezi svih ostalih stavki jednom kada prijavitelj ima dobar pregled nad
svim elementima projekta.

2.4 Opis problematike projekta

Opis problematike projekta opis je trenutne situacije koju se pokusava poboljsati, ili
problema kojeg se pokuSava rijesiti projektom. S obzirom da se radi samo o opisu trenutnog
stanja, ova stavka ne bi trebala sadrzavati prijedloge ili nagovjeStaje rjeSenja ve¢ samo
uocavanje i odredivanje problema ili prilike za poboljSanje.

Pri pisanju ovakvoga opisa, dobro je koristiti se konkretnim i provjerenim podatcima
(studije, ankete, rezultati prijasnjih projekata...), a nikako se ne bi trebalo sluZiti opcenitim,
slabo provjerljivim frazama poput ,op¢epoznato je da...“ ili uzimati zdravo za gotovo da je
problem ocigledan. Ovo je pogotovo znacajno kada se radi o problematici koja mozZda i jest
ocigledna studentima odredenog studija ili pripadnicima te struke (te se stoga moZe ¢initi da
je ocigledna svima) ali je svejedno potrebno pojasniti ga osobama koje nisu toliko upoznate
s tematikom i problemom o kojima se radi.

Primjeri

(1) Primjer projekta usmjerenog na podizasyg e s t | javnosti :o
Opis problemati ke koristi se anke
gradana nije adekvatno upoznat s
Opis problemati ke ne sadrzi klemikr

lprilika za poboljSanjem postoj i,
projektnog prijedloga.

(2) Primjer projekta razmjene studenata i ostvarivanja studentske suradnje
Opis problemati ke koristi se r édau

. postoji znacCajna razmjena znan
sveumliéta, te da ovo rezultira
Opis problemati ke sastoji se od p
organi zaci j e bDw konst Bitiostaarerea ko j i Ce

Prirucnik za pisanje projektnih prijedloga za natjecaj
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Problematika projekta takoder treba direktno voditi do ciljeva projekta, koji zatim
trebaju biti operacionalizirani u popisu aktivnosti. 1z tog razloga je vazno da problematika
bude to¢no prepoznata i opisana sto konkretnije je moguce, kako bi bilo Sto lakSe osmisliti
nacine reagiranja na trenutno stanje.

Primjer

Primjer projekteznanstvenss t r u¢ nog sadr Zaj a:

Opis problematike opisan je u konkretnim terminima; jasno je koje
kompetencije studentima nedostaju
Iili strucdprimaevitaNaCna bavljenj
(...) i1 znimno je vazan di o navede
razvijaju u dovoljnoj mjeri ovu V

Opis problematike opisan je u generalnimterminfimaa pr i mj er :
nedovoljno bave znanstveisot r u¢ ni m r adom*“)

Vazno je napokon i ponovno naglasiti kako opis problematike projekta treba po sadrzaju biti
potpuno odijeljen od opisa projekta. Za razliku od opisa projekta koji je saZeti i op¢i prikaz
forme projekta i njegovih glavnih elemenata, opis problematike je prikaz podrucja na kojemu
¢e projekt donijeti poboljSanje — ako opis problematike zamislimo kao prikaz problema, onda
opis projekta treba biti saZeti prikaz svega onoga Sto ¢e posluziti kao rjeSenje.

2.5 Ciljevi projekta

Cilj projekta, kao Sto je ve¢ navedeno, treba proizlaziti iz problematike kojom ¢e se
projekt baviti - jednom kada su problem ili prilika za poboljSanje utvrdeni, potrebno je
postaviti cilj koji prikazuje kakvo stanje se ocekuje nakon provedbe projekte. Odredivanje i
formulacija cilja tako odgovaraju na pitanje koja je svrha provodenja projekta i Sto se njime
Zeli postici.

Ciljeve projekta moguce je podijeliti u op¢€e ciljeve i specifi¢ne ciljeve. Op¢i ciljevi
obi¢no su generalni, apstraktniji, dugoroc¢niji i dio su misije organizacije ili Sireg okruZenja
prijavitelja. Ovi ciljevi nerijetko se ne mogu u potpunosti ostvariti jednim projektom vec¢ se
kroz projekt doprinosi ostvarivanju ovoga cilja na dugi rok. Specifi¢ni ciljevi obi¢no su
konkretniji i kratkoroc¢niji te najceS¢e mogu (i trebaju) biti ostvareni projektom koji se
prijavljuje na natjeca;j.

-
Prirucnik za pisanje projektnih prijedloga za natjecaj
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Primjeri

Vrsta projekta Opéi cilj Specificni cilj
Potaknuti vec Ol aksati tr el
Humanitarni [ost al i h gradatn posemo ugr ozense

humanitarno djelovanje skupine

. Za odredeni b

Podi ¢i razin o
ostvariti ra

Medunar suradnje na 1 _ _
) » o rezul tiratdi
suradnja razini i ostvariti kontinuiranu

_ o kompetencijaull u ¢ e n
razmjenu znanja i iskustava
na

studenat a

Razviti kulturu bavljenja Omoguciti odr
Sportski fizi¢ckim aktiystudenata da s
Zivota medu sportom u nekom vremenu
Dopri ni j e tusobrje Omoguci ti st
Studentski komunikacije studenata i platformu za razmjenu
mediji razvijanju kulture javne informacija o aktualnim i
rasprave vaznim infor

Ciljevi projekta sluZze takoder i kao temelj za razradu aktivnosti projekta - svaka
aktivnost treba biti osmisljena na nacin da doprinosi ostvarenju op¢ih i specifi¢nih ciljeva
projekta.

2.6 Ocekivani rezultati projekta

Ocekivani rezultati projekta zapravo su konkretizirani ciljevi projekta. Ove dvije
kategorije stoga se razlikuju uglavnom prema stupnju konkretnosti i mjerljivosti - oCekivani
rezultati su konkretne, vrlo specificne i mjerljive (nije nuzno da ovo budu broj¢ane
vrijednosti, ali mora biti moguce utvrditi je li o¢ekivani rezultat ostvaren ili nije) posljedice
aktivnosti provedenih u sklopu projekta. Ocekivani rezultati trebaju biti predvideni Sto
preciznije koristeci se realnim pokazateljima (brojem korisnika do kojih se moze doprijeti,

financijskim i organizacijskim moguc¢nostima, atraktivnosti i dostupnosti same tematike...).
0000000000000 0000000000000 0o
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Primjeri

Vrsta projekta

Neispravno formulirano l

Ispravno formulirano t

Medunar

Ostvaiti bolju suradnju i

Broj studenece
sudjelovati u suradnji, popratni

nji hovu
komunikaciju i povezanost

: ovezanost me . : .
suradnja P Sy . aktivnosti (radionica,
razli citih .
predavanja...)
Programi
studenata s < . . Konkretne tes
Ol aksati situ Kloni broi stud
osebnim posebnim potrebama uklonjene, broj ,Stu enata
P kojima Cce pr(
potrebama
Iznos financijskih sredstava,
Humanitarni Pomoci ugr oZ ¢ brojosoba kojimase namjeray
studenata ililpomoc¢i, konkre
¢ce binfeni uk.l
Okupiti stude ~« . . .
Zabavni rnedOceklvanl br oj

popratiti aktivnost

[z navedenoga u posljednja dva dijela, jasno je da se opi ciljevi, specifi¢ni ciljevi, te o¢ekivani
rezultati primarno razlikuju u stupnju konkretnosti i mjerljivosti, i ovo je nesto o ¢emu treba

voditi racuna prilikom pisanja projektnog prijedloga.

SZSuR

" Apstraktno

Opdi cilj

Specificni cilj

Ocekivani rezultati
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2.7 Medijska vidljivost projekta

Medijska vidljivost projekta nacin je prezentacije projekta Siroj javnosti. Za projekt je
vaZzno da bude S$to bolje medijski popracen kako bi i u mogué¢im idué¢im odrzavanjima lakse
osigurao financijska sredstva od donatora ili sponzora te privukao korisnike i sudionike. Za
studentske projekte posebno je vazna ovakva vidljivost radi moguénosti motiviranja ostalih
studenata na ostvarenje slicnih projekata, ili uklju¢ivanje u postojece.

Za povecanje vidljivosti projekta svakako se preporuca promocija putem drustvenih
mreZa i drugih medija dostupnih studentima, ali i originalnost u medijskoj prezentaciji
projekta, te nacinima na koje e se privu¢i pozornost medija. S obzirom da su veéini projekata
dostupni sli¢ni nacini postizanja vidljivosti, vazno je biti originalan prilikom osmisljavanja
dodatnih nacina promocije, kako bi projektni prijedlog imao prepoznatljivu kvalitetu u
medijskoj prezentaciji i komparativnu prednost nad ostalim prijavljenim projektima.

Pri sazivanju press konferencija (koje su glavni alat za obavjeStavanje masovnih
medija), potrebno je obratiti pozornost na nekoliko elemenata: prostor, vrijeme, i
preklapanje s drugim dogadanjima. Prostor odrZavanja u idealnom sluc¢aju biti ¢e atraktivan
novinarima i na neki nac¢in tematski vezan uz projekt koji se prezentira. Preporuceno vrijeme
odrzavanja jest u jutarnjim satima, izmedu 9.00 i 12.00 sati. Posebno je vazno paziti na to na
da se termin press konferencije projekta ne preklapa s drugim press konferencijama ili
manifestacijama koje ¢e biti znacajno popracene od strane medija, jer je u ovom slucaju velik
rizik da mediji zanemare prezentaciju projekta.

2.8 Potencijal za buduci razvoj

Potencijal za buduci razvoj projekta treba primarno biti napisan u odnosu na ciljeve
(pogotovo opce ciljeve) projekta, ocekivane rezultate te profil i broj korisnika. Ono $to je u
ovome polju dobro pokazati jest da ¢e rezultati postignuti u ovoj godini potencijalnog
odrzavanja projekta doprinijeti jos kvalitetnijem odrZavanju projekta idu¢ih godina i da ¢e
se na ovaj nacin znacajnije doprinijeti ostvarenju op¢ih ciljeva za korisnike projekta.

Opis potencijala za budu¢i razvoj ne bi trebao sadrzavati opis ili informacije o
odrzavanju projekta u godini u kojoj ga se prijavljuje, ve¢ bi trebao prikazati, pod
pretpostavkom da zadani ciljevi i rezultati budu ostvareni, kako se projekt moZe nastaviti
razvijati u buduénosti.

2.9 Nacini pracenja uspjesnosti projekta

Nacini pracenja uspjesnosti projekta iznimno su vazni za dugoro¢nu kvalitetu
projekta. Evaluacija projekta uvijek je posljednja faza u projektnom ciklusu i sluzi kao temelj
za pocetak iduceg projektnog ciklusa. Naravno, evaluaciju na najkvalitetniji na¢in mogu

-
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provesti upravo oni koji su projekt isplanirali i sproveli i stoga je vazno da sam prijavitelj ve¢
kod prijave projektnog prijedloga ima konkretnu ideju kako evaluirati uspjeh projekta.

Najvazniji element koji bi pracenje uspjeSnosti projekta trebalo mjeriti jesu o¢ekivani
rezultati projekta, s obzirom da su ciljevi projekta najceSce teSko mjerljivi. Dobar model bio
bi uzeti u obzir kljutne ocekivane rezultate i zatim kroz povratne informacije korisnika,
suradnika ili drugih osoba ukljucenih u projekt provjeriti u kojoj su mjeri ovi rezultati
ostvareni. Iz toga mogu proizaci ideje za poboljSanje projekta u buducnosti.

2.10 Plan aktivnosti

Plan aktivnosti projekta treba prije svega slijediti iz op¢ih i specifi¢nih ciljeva projekta
- svaka aktivnost treba na smislen nacin doprinositi ostvarivanju tih ciljeva. Popis aktivnosti
u sklopu projekta zapocinje njegovim planiranjem, a zavrSava samoevaluacijom i pisanjem
izvjesSca o projektu. Vazno je za napomenuti da plan aktivnosti treba biti Sto detaljniji; dobro
je da se ukljuce sve faze projekta, a ne samo aktivnosti koje su ukljuene u samo ostvarivanje
i odrZavanje projekta.

Tako ¢e, na primjer, kod medijske promidzbe projekta biti dobro rasclaniti ovaj
proces, ovisno o sadrzaju projetka, na pocetak medijske kampanje (plakati, letci, video
spotovi...), press konferenciju, izradu internetske stranice ili ostale metode. Isto tako, samo
odrzavanje projekta dobro je podijeliti na sve one aktivnosti koje su ukljuene u odrzavanje,
s njihovim to¢nim datumima. Kod osiguravanja sudjelovanja sudionika (aktivni i pasivni
sudionici u slu¢aju studentskog kongresa), korisnika (direktni, indirektni...) i suradnika na
projektu, dobro je rasclaniti ovo na specificne aktivnosti za svaku od navedenih skupina.
Ovime su pokrivene najc¢eS¢e skupine aktivnosti studentskih projekata, ali zbog njihove
raznolikosti, postoji naravno mnogo drugih varijanti grupa aktivnosti u sklopu projekta.
Vazno je zapamtiti da plan u svakom slucaju treba biti Sto razradeniji, onoliko koliko to
dopusta sadrzaj projekta.

Primjer
15.4.2015-Po ¢ et ak pmedni dglbe proj ekt a
28.4.2015-0dr Zavanj e projekta
55.2015-Zavr Setak projekta

155.2015-Eval uaci j a i pi sanje izvjest

-
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Primjer

1.2.2015-~ Raspodjela zadataka unutar organizacijskog tima

25.2.2015-S| anj e poziva kIl j ieknim surad

20.3.2015-Fi nal i ziranje popisa kljucni

1.4. 2015~ Poziv za sudionike

10.4.2015-0Osi gur avanj e prostora z

15.4.2015-Poc¢et ak medi jske promid
I 17.4.2015— Presskonferencija

28.4.2015-P o ¢ e t adanjaopmbjekia (aktivnost 1)

a odr
Zbe p

55.2015-Zavr Setak odr zZavanja projekt

10.5.2015-Mogué¢e aktivnost. nakon zavr
materijala, prezentacija rezultata...)

15.5.2015~Evaluacijaipisag 1 zvj eSSt aj a

2.10 Financijski plan

Financijski plan ili proracun projekta sustavan je pregled prihoda i rashoda projekta.
Izvori prihoda mogu biti vlastita sredstva, sredstva traZena na natjecaju SZSuR ili sredstva
osigurana iz drugih izvora. Za svaku stavku za koju se ne traZi stopostotno financiranje na
natjecaju SZSuR, potrebno je stoga navesti iz kojeg drugog izvora je financirana. Rashodi,
odnosno troskovi provedbe projekta, trebaju biti odredeni prije svega u skladu s popisom
aktivnosti, to jest, iz financijskog plana treba biti jasno kako ¢e svaka aktivnost navedena u
planu aktivnosti biti financirana (ukoliko je aktivnost takva da zahtijeva financiranje).

Osim Sto je potrebno izbjegavati navoditi aktivnosti koje zahtijevaju financiranje bez
da ih se poprati i stavkom u financijskom planu, isto vrijedi i za sve ostale dijelove projektnog
prijedloga; svaki trosak koji se moze iscitati iz projektnog prijedloga treba biti naveden u
financijskom planu, ¢ak i u slu¢aju da se za taj troSak ne trazi financiranje na natjecaju SZSuR.
U takvome slucaju, potrebno je navesti iz kojeg drugog izvora je ta stavka financirana. Ovakav
nacin izrade financijskog plana osigurava evaluatoru uvid u realan prorac¢un projekta i
mogucnost procjene koli¢ine sredstava osiguranih iz ostalih izvora.

Stavke financijskog plana koje nece biti financirane su:

- materijalni troSkovi (materijali, sitni inventar, energija...)

- stavke koje pripadaju organizaciji studentskih brucosijada
- raCunalna oprema, nastavna i ostala pomagala

- honorari

- troSkovi komunikacije

-
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Za svaku stavku potrebno je takoder priloziti i najmanje dvije ponude za navedeni
troSak.

Ove ponude moraju zadovoljavati nekoliko uvjeta: moraju biti sastavljene na
sluZzbenom memorandumu davatelja ponude, te sadrzavati naziv ponudaca i relevantne
informacije (adresa elektronske poste, broj telefona...), precizno prikazanu stavku za koju se
traZi financiranje i njezinu cijenu (bruto i neto), naznaku na koga glasi ponuda (organizacija
ili pojedinac koji prijavljuju projekt) i naziv projekta, datum izrade kao i datum do kojega
ponuda vazi, a koja mora biti ovjerena peCatom davatelja ponude. (Obratiti pozornost na
cetvrto poglavlje ovog priru¢nika - 3. Provedba projekata i naknadne obveze - koriStenje
sredstava).

Ukoliko prijavitelj iz objektivnih razloga ne moZe prikupiti dvije ili viSe ponuda ili ne
moZe priloziti ponude koje zadovoljavaju navedene uvjete potrebno je priloZiti objasnjenje
zaSto je to bilo nemoguce. Povjerenstvo za evaluaciju zatim razmatra objasnjenje te ako
procijeni da prijavitelj zaista nije bio u moguénosti prikupiti viSe ponuda u skladu s uvjetima,
dodjeljuje sredstva prema priloZenome.

Pri prijavi projekta uvijek treba traZiti ponudu, a ne predracun.

U pravilu povjerenstvo za evaluaciju dodjeljuje sredstva po stavkama prema
najpovoljnijoj ponudi. VazZno je za napomenuti i da treba nastojati da priloZene ponude budu
od najpovoljnijih ponudaca, kao i da ukupni trazeni iznos po stavci budu realni, to jest u
skladu sa stvarnim potrebama projekta i brojem njegovih korisnika. Realan odnos cijene i
onoga Sto projekt dobiva odredenim troSkom takoder je jedna od odlika kvalitetnog projekta
koju povjerenstvo za evaluaciju vrednuje. S druge strane, ukoliko se pokaZe, prema
saznanjima povjerenstva (iz dostupnih cjenika, priloZzenih ponuda drugih prijavljenih
projektnih prijedloga...), da postoje povoljniji ponudaci u odnosu na one koji su navedeni u
projektnom prijedlogu ili da je traZeni iznos pretjeran u odnosu na realno predvideni (prema
prethodnim odrZavanjima, popracenosti slicnih projekata..) broj korisnika i njihovim
potrebama, povjerenstvo moze uputiti prijavitelja na povoljnijeg ponudaca i dodijeliti
financijska sredstva u skladu s ovakvom, povoljnijom, ponudom ili potrebama projekta i
njegovih korisnika.

Primjeri
(D)Pri oZena ponuda:

IPriIoZena ponuda je sluzZzbena ponu

koji sadrzi sve relevantne podat k

ponude.

Prilozena ponuda je gtepnskamkeposég
|I vidljiva cijena usluge 111 proi zv

ni ostale relevantne informacije.
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Primjeri

(2PriloZzena ponuda i ukupni trazeni i

raspolozivosti) prijavitelju. Pr e

Prilozene ponude su onepnh §iempaolokaclj,
. brojem korisnika prethodnih odr za

Ni t i jedna od prilozenih ponuda
dostpnoga prijavitelju. Predvi deni
rezul tate prethodnih odrzavanja p
po korisniku prevelik je u odnosu
projekata.

Ako se trazi financiranje prijevoza u udaljenosti vecoj od 30 kilometara od sjediSta
SZSuR-a u sklopu projekta, potrebno je imati putni nalog. Za financirana putovanja kraca od
30 kilometara potrebno je ispuniti obrazac za loko voZnju. Za izradu putnog naloga potrebno
je 15 dana prije planiranog dana putovanja predati zahtjev za izdavanje putnog naloga.
Navedeno se odnosi na pojedince, grupe studenata i udruge u slucaju da se trazi direktno
plac¢anje. Ako udruga trazi refundaciju troSkova prijevoza potrebno je SZSuR-u ispostaviti
racun za placanje prijevoza prema vlastitom putnom nalogu.

Podaci potrebni za ispunjavanje obrasca zahtjeva za izdavanje putnog naloga su ime
i prezime putnika, ruta putovanja (npr. Rijeka - Zagreb - Rijeka), svrha putovanja, nacin
prijevoza (navesti vrstu prijevoznih sredstava koja se u putovanju koriste, npr. osobni
automobil, avion, autobus, vlak, brod), datum i vrijeme odlaska i povratka (odstupanje ne
smije biti viSe od sat vremena u odlasku ili dolasku).

2.10 Ostalo
Broj korisnika treba biti odreden prema prijasnjim iskustvima u odrzavanju
projekta, ili prema broju korisnika sli¢nih projekata ostvarenih u sli¢nim uvjetima.

Profil korisnika jest tip svih onih ciljanih grupa na koje projekt racuna, to jest
objasnjenje na koga se sve racuna da Ce biti korisnik projekta. Korisnike je takoder moguce
podijeliti u primarne, sekundarne i tercijarne, prema tome koliko direktno sudjeluju u
projektu i dobivaju nesto od njega.

-
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Primjeri
(1)Znanstvenes t r uc€ n i projekt kojemu je cil)]|
Profil korisnikaaUpr avo studenti struke Cij e

(2) Studentski kongres:

Primarni korisnici:aktivni sudionici kongresa

Sekundarni korisnici: ostai zainteresirani studen
popratiti neke od aktivnosti kongresa

Tercijarni kKorisnici: student.i i sV
radova objavljenih u zborniku radova kongresa

Dodatci su dio natjecaja u kojemu prijavitelj moZe, osim obaveznih dodataka, unijeti
i sve ostalo Sto smatra vaznim za predstavljanje svog projektnog prijedloga, kao Sto su pisma
preporuke, Zivotopisi suradnika, podatci o prijaSnjem odrZavanju projekta i ostalim
aktivnostima prijavitelja, primjeri pojavljivanja u medijima, slike i ostali materijali koji su
nastali pri prijaSnjim odrzavanjima projekta, pisma namjere partnera u izvodenju projekta
itd.

Ovakvi dodatci takoder mogu pozitivno utjecati na stav povjerenstva za evaluaciju
prema projektnom prijedlogu. Svi tekstualni dodatci trebaju biti u pdf formatu, a slikovni u
Jjpeg formatu.

3. PROVEDBA PROJEKTA I NAKNADNE OBAVEZE

Nakon $to projekt osigura dovoljan iznos financijskih sredstava iz natjeCaja SZSuR i
ostalih izvora te budu ispunjeni svi ostali uvjeti za realizaciju projekta, prijavitelj moze
pristupiti samoj provedbi. U ovoj fazi, kao i u fazi nakon projekta, treba voditi racuna o
nekoliko stvari:

1. Potpisivanje ugovora

Ukoliko projektu na natjec¢aju SZSuR budu dodijeljena sredstva, prijavitelj u roku od
najviSe 30 dana od objave rezultata natjecaja potpisuje ugovor sa SZSuR kojim se regulira
nacin koristenja ovih sredstava i medusobne obveze. Ugovor se potpisuje u uredu SZSuR, na
rektoratu SveuciliSta u Rijeci (Trg brac¢e MaZuranica 10).

Prirucnik za pisanje projektnih prijedloga za natjecaj
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2. Promjena mjesta ili viremena aktivnosti u sklopu projekta

U slucaju da dode do promjene mjesta ili vremena odrzavanja aktivnosti u sklopu
projekta, provoditelj projekta duZan je javiti ovu izmjenu najmanje dva tjedna (10 radnih
dana) prije predvidenog datuma odrzavanja aktivnosti, osim u slucaju sprijeCenosti viSom
silom (ako projekt ovisi o vremenskim uvjetima koji se ne mogu to¢no predvidjeti dva tjedna
unaprijed).

3. Prenamjena dodijeljenih financijskih sredstava

Prenamjene financijskih sredstava mogu se zatraZiti u sluc¢aju da se financijski
zahtjevi projekta izmjene nakon zavrsetka natjecaja SZSuR. Prenamjenu se moZe zatraziti
najkasnije 30 dana od datuma zavrSetka projekta, a odobrava je SkupStina SZSuR na
prijedlog Povjerenstva za prenamjene. Molba za prenamjenom predaje se kao ispunjeni
obrazac, pri kojemu treba unijeti ukupan proracun projekta, te naznaciti stavke u koje je
potrebno prenamijeniti sredstva, kao i stavke iz kojih se prenamjenjuje. Prenamjene se, osim
u iznimnim slucajevima, ne mogu traZiti za one stavke za koje je financiranje traZzeno na
natjecaju SZSuR, ali sredstva nisu odobrena.

4. Koristenje sredstava

Provoditelji projekata mogu koristiti sredstva dobivena na natjec¢aju SZSuR na jedan
od dva nacina.

1. Korisnici od dobavljaca trebaju traziti ponudu, koja se zatim dostavlja SZSuR uz ispunjeni
obrazac (Z-1) koji se moZe preuzeti na mreZnim stranicama SZSuR.
Zbog ubrzanja postupka placanja moze se zamoliti ponudaca da jedan primjerak ponude-
predracuna-rac¢una dostavi izravno SZSuR-u, a drugi traZitelju ponude kako biste prilikom
podnosenja zavr$nog izvjeStaja imali sve raCune koje ste obvezni priloZziti uz izvjestaj.
SZSuR ¢e na osnovu ponude traziti narudzbenicu, a zatim se odobrena narudzbenica
dostavlja dobavljacu koji ispostavlja predracun, koji ¢e biti placen kada ga se od strane
SZSuR dostavi zajedno sa narudzbenicom u sluzbu racunovodstva SveuciliSta u Rijeci. Da
bi ponuda-predracun-racun bio ispravan potrebno je od dobavljaca traziti R1 racun s
podatcima SZSuR (OIB, adresa, naziv organizacije), te u NAPOMENI naznaciti o kojem se
provoditeljui projektu radi.
U slucaju da ponuda-predracun-racun ne sadrZi sve potrebne podatke, zahtjev nece biti
izvrsen.

2. Korisnici mogu platiti racun sredstvima iz drugog izvora, te zatim zatraziti refundaciju od
SZSuR uz ispunjeni obrazac (Z-2) koji moZe preuzeti na mreZnim stranicama SZSuR.
U ovom slucaju potrebno je priloZiti presliku originalnog racuna za koji se trazi
refundacija te potvrdu o pla¢anju racuna (npr. izvadak prometa po bankovnom racunu).
0000000000000 0000000000000 0o
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U slucaju da je uslugu platila fizicka osoba te ista zahtjeva refundaciju, racun koji se prilaze
zahtjevu (Z-2) mora biti original te biti R1 s podatcima SveuciliSta u Rijeci.

Podatci za R1 racun
Nezi v: Studentski zbor SveucilisSta u
OIB: 64218323816
Adresa: Trg brace MazZurani ¢ca 10, Ri | 4

U slucaju da racun ne sadrZzi sve potrebne podatke, zahtjev nece biti izvrsen.

Projekti kojima budu dodijeljena sredstva na natjeCaju SZSuR za 2016. godinu, moraju
zavrsiti najkasnije do 31.12.2016.

5. Izvjestaj projekta

Korisnik sredstava duZan je predati izvjeStaj o provedbi projekta, najkasnije dva
mjeseca nakon zavrSetka projekt, u protivnom podlijeZe sankcijama. Izvjestaj se sastoji od
narativnog izvjesStaja i detaljnog financijskog izvjestaja uz koji je potrebno dostaviti preslike
raCuna za sve troskove ostvarene u sklopu projekta. Oba dijela izvjestaja predaju se putem
ispunjenih obrazaca, u fizickom i elektronskom obliku.

6. Obaveze korisnika

Obaveze korisnika regulirane su ugovorom o koriStenju sredstava koji sklapaju
korisnik i SZSuR. Izmedu ostalog, korisnik je duZan istaknuti logo SZSuR na svim
promotivnim i ostalim materijalima, bilo da se radi o tiskanim ili elektronskim materijalima
te na druge nacine osigurati vidljivost SZSuR unutar projekta.

-
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4. EVALUACIJSKI KRITERIJI NATJECAJA

Studentski standard i odrzivost: 0-15 bodova
(doprinos studentskom standardu, radu studentskih organizacija i kvaliteti studentskog
Zivota)

Doprinos studentskom standardu, radu studentskih organizacija i kvaliteti studentskog Zivota
(0-8)

0 - projekt uopce ne doprinosi navedenim kategorijama

2 - projekt uglavnom ne doprinosi navedenim kategorijama

4 - projekt djelomi¢no doprinosi navedenim kategorijama

6 - projekt uglavnom doprinosi navedenim kategorijama

8 - projekt u znacajnoj mjeri doprinosi navedenim kategorijama

Odrzivost (0-4)

0 - projekt uop¢e nema potencijala za nastavak izvodenja

1 - projekt uglavnom nema potencijala za nastavak izvodenja
2 - projekt uglavnom ima potencijala za nastavak izvodenja

3 - projekt ima potencijala za nastavak izvodenja

4 - projekt ima znacajnog potencijala za nastavak izvodenja

Povijest odrzavanja projekta (0-3)

0 - projekt se odrzava po prvi put

1 - projekt se odrZao barem jednom

2 - projekt se odrZao nekoliko (dva do tri) puta

3 - projekt ima dugu tradiciju odrzavanja (vise od tri puta)

Ukljucenost ranjivih skupina studenata/studenata smanjenih moguc¢nosti: 0-3 bodova
(studenti s invaliditetom, studenti slabijeg socioekonomskog statusa, studenti s
poteskocama u ucenju...)

0 - ranjive skupine studenata nisu ukljucene

1 - ranjive skupine studenata donekle su uklju¢ene

2 - ranjive skupine studenata zadovoljavajuce su ukljuene

3 - projekt je u potpunosti prilagoden ranjivim skupinama studenata

Razradenost projekta i mjerljivost rezultata: 0-17 bodova

(detaljnost razrade hodograma, moguc¢nost mjerljivosti svake aktivnosti, detaljna
razrada

aktivnosti, opis nacina pracenja i vodenja projekta i nac¢in samoevaluacije projekta)

Detaljnost razrade aktivnosti i hodograma (0-8)

0 - aktivnosti i hodogram uopce nisu razradeni

2 - aktivnosti i hodogram uglavnom nisu razradeni

4 - aktivnosti i hodogram zadovoljavajude su razradeni
6 - aktivnosti i hodogram dobro su razradeni

8 - aktivnosti i hodogram vrlo su dobro razradeni

Prirucnik za pisanje projektnih prijedloga za natjecaj
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Mogucnost mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije (0-3)

0 - mogucnosti mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije uopde ne postoje

1 - moguc¢nosti mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije uglavnom ne postoje
2 - mogucnosti mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije su zadovoljavajude
3 - mogucnosti mjerljivosti, evaluacije i samoevaluacije su vrlo dobre

Operativni kapacitet provoditelja i partnera za provedbu projekta (0-2)

0 - projektni prijedlog znacajno nadmasuje operativni kapacitet predlagatelja

1 - projektni prijedlog u djelomi¢no nadmasuje operativni kapacitet predlagatelja i predlazu se
manje izmjene prijedloga

2 - projektni prijedlog uskladen je s operativnim kapacitetom predlagatelja

Relevantnost planiranih aktivnosti za ostvarivanje navedenih ciljeva (0-4)
0 - relevantnost planiranih aktivnosti uopde nije vidljiva

1 - relevantnost planiranih aktivnosti uglavnom nije vidljiva

2 - relevantnost planiranih aktivnosti djelomic¢no je vidljiva

3 - relevantnost planiranih aktivnosti uglavnom je vidljiva

4 - relevantnost planiranih aktivnosti vidljiva je u znatnoj mjeri

Medijska vidljivost: 0-10 bodova
(opis nacina prezentacije projekata Siroj zajednici)

0 - projekt uopce ne predvida medijsku vidljivost, pojavljivanje u medijima, ukljucivanje
medija,
nema vidljivosti SZ-a.

2 - projekt predvida veoma malu medijsku vidljivost, pojavljivanje u medijima, ukljucivanje
medija, vidljivost SZ-a je slaba.

4 - projekt donekle predvida medijsku vidljivost, pojavljivanje u medijima, ukljucivanje medij,
vidljivost SZ-a je djelomicna te je donekle osigurana vidljivost projekta ciljnim korisnicima.

6 - projekt uglavnom predvida medijsku vidljivost, , pojavljivanje u medijima, uklju¢ivanje
medija, vidljivost SZ-a je jasno vidljiva te je uglavnom osigurana vidljivost projekta ciljnim
korisnicima.

8 - projekt predvida medijsku vidljivost te opisuje sve aktivnosti za njezino postojanje.
Vidljivost
SZ-aje vidljiva i osigurana je vidljivost projekta ciljnim korisnicima.

10 - projekt predvida medijsku vidljivost te opisuje sve aktivnosti za njezino postojanje.
Vidljivost
SZ-a izuzetno je ostvarena i osigurana je vidljivost projekta ciljnim korisnicima.

Financijski plan: 0-15 bodova
(odnos cijene i kvalitete, realnost predstavljenih troSkova i optimizacija troskova)

Optimalnost troSkova (0-10)

0 - prikaz troskova je u potpunosti nerealan u odnosu na potrebe projekta
2 - prikaz troskova je uglavnom nerealan u odnosu na potrebe projekta

4 - prikaz troSkova je donekle nerealan u odnosu na potrebe projekta

6 - prikaz troskova je donekle realan u odnosu na potrebe projekta

8 - prikaz troskova je uglavnom realan u odnosu na potrebe projekta

10 - Brikaz troskova u Botgunosti ]e realan u odnosu na Botrebe Bro]ekta
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Detaljnost prikaza troskova (financijskog plana) (0-5)
0 - prikaz troskova je nerazraden

1 - prikaz troskova donekle je nerazraden

2 - prikaz troskova je donekle razraden

3 - prikaz troskova uglavnom je razraden

4 - prikaz troSkova je razraden

5 - prikaz troSkova vrlo je dobro razraden

Dodatni izvori financiranja: 0-10 bodova

0 - nema prikazanih dodatnih izvora financiranja

1 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 4% od ukupnog troska projekta
2 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 8% od ukupnog troska projekta
3 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 12% od ukupnog troska projekta
4 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 16% od ukupnog troska projekta
5 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 22% od ukupnog troska projekta
6 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 26% od ukupnog troska projekta
7 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 30% od ukupnog troSka projekta
8 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 34% od ukupnog troska projekta
9 - projekt je financiran iz dodatnih izvora do 40% od ukupnog troska projekta
10 - projekt je financiran iz dodatnih izvora s vise od 40% od ukupnog troska projekta

Znacaj za zajednicu: 0-10 bodova

0 - projekt nema znacaj za zajednicu

2 - projekt je znacajan za pojedinca ili manju grupu studenata

2 - projekt je znacajan u okviru studija ili sastavnice prijavitelja

2 - projekt je znacajan u okviru Sveucilista u Rijeci

2 - projekt je znacajan za Sire gradanstvo i lokalno okruZenje Sveucilista u Rijeci
2 - projekt je znacajan u okviru medunarodne suradnje

Definicija znacajnosti

Znacajni su oni projekti koji promicu znanstveni rad studenata, interdisciplinarnost,
medugeneracijsko poducavanje ili popularizaciju znanosti, koji su usmjereni na povedanje
konkurentnosti studenata SveuciliSta u Rijeci, na ostvarivanje aktivne medunarodne suradnje,
na

promociju volonterstva ili svojim aktivnostima dovode do povedanja kvalitete Zivota ili
obrazovanja korisnika kroz programe u kulturi, sportskim ili zabavnim dogadanjima te
programe

studenata s posebnim potrebama.

Misljenje povjerenstva o projektu: 0-20 bodova
(subjektivna ocjena vrijednosti projekta)
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